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	第一部分  新乡经济技术开发区管理委员党政办公室概况
	一、部门职责
	在区党工委、管委会的领导下，组织开展文秘会务、宣传及信息化建设、综合档案管理、机要保密、群团工作、工
	(1)综合文秘科
	文秘会务：负责区党工委、管委会领导日常工作及有关活动的组织安排；负责起草区党工委、管委会综合性文字材
	(2)宣传信息科
	宣传及信息化建设：负责区对外宣传工作；负责区理论学习、宣传、研究工作；负责与上级宣传部门对接、协调，
	(3)机要保密科
	综合档案管理：制定区档案工作规范性文件并负责组织实施；指导、监督、检查全区各部门档案工作；接收、征集
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