	经开区决定保留的政务服务证明事项清单

	序号
	证明用途
	证明名称
	索要
单位
	开具单位
	设定依据
	办理流程

	1
	办理人力资源服务许可审批
	场所使用权证明（租赁协议、产权证明）
	组织和人力资源社会保障局
	住房和城市建设局
	1.《中华人民共和国就业促进法》第四十条规定：设立职业中介机构应当在工商行政管理部门办理登记后，向劳动行政部门申请行政许可。未经依法许可和登记的机构，不得从事职业中介活动。
2.《人力资源市场暂行条例》（国务院令第700号）第十八条第一款规定：经营性人力资源服务机构从事职业中介活动的，应当依法向人力资源社会保障行政部门申请行政许可，取得人力资源服务许可证。
	受理
时限:当场办结
办理结果：予以受理
审查标准：收取申请材料，核查申请人递交材料是否完善。
审核
时限: 10个工作日
办理结果：审查意见
审查标准：审查申请人提交的申请材料是否齐全、是否符合法定形式，对申请材料的实质内容是否属实进行核实，确认申请人是否符合法定许可条件
决定
时限: 5个工作日
办理结果：准予许可决定书/不予许可决定书/【人力资源服务许可证】
审查标准：复核申请人的申请是否符合法定条件、标准，做出准予许可/不予许可的决定

	2
	办理劳务派遣经营许可
（新办）
	场所使用权证明（租赁协议、产权证明）
	组织和人力资源社会保障局
	住房和城市建设局
	1.《中华人民共和国劳动合同法》（2007年6月29日主席令第65号，2012年12月28日予以修改）第五十七条 经营劳务派遣业务，应当向劳动行政部门依法申请行政许可；经许可的，依法办理相应的公司登记。未经许可，任何单位和个人不得经营劳务派遣业务。
2.《劳务派遣行政许可实施办法》（2013年6月20日人力资源和社会保障部令第19号）第二条：劳务派遣行政许可的申请受理、审查批准以及相关的监督检查等，适用本办法。第三条 县级以上地方人力资源社会保障行政部门按照省、自治区、直辖市人力资源社会保障行政部门确定的许可管辖分工，负责实施本行政区域内劳务派遣行政许可工作以及相应的监督检查。
	受理
时限: 当场办结
办理结果：1能当场受理，或通过当场补证达到受理条件的直接进入受理步骤，2根据一次性告知通知书，内容进行补证后达到受理条件的，出具决定受理通知书，3收件即日起五个工作日内，未收到一次性告知通知书的，从收件即日起即为受理。
审查标准：依法受理或不予受理。
审核
时限: 5个工作日
办理结果：转入决定步骤
审查标准：根据法定条件和程序，申请材料受理后，行政许可机关应当指派两名以上工作人员，对申请材料的实质内容进行实地核查，申请材料不实，不符合法定条件的，行政许可机关出具《不予受理决定书》。
决定
时限: 1个工作日
办理结果：准予许可决定的通知申请人领取《劳务派遣经营许可证》。
审查标准：申请材料符合法律条件，现场核查无误，许可机关填写行政许可决定审批表，经初审、复审、审定，依法作出准予行政许可的书面决定。

	3
	办理劳务派遣经营许可
（变更住所）
	场所使用权证明（租赁协议、产权证明）
	组织和人力资源社会保障局
	住房和城市建设局
	《劳务派遣行政许可实施办法》第十六条　劳务派遣单位名称、住所、法定代表人或者注册资本等改变的，应当向许可机关提出变更申请。符合法定条件的，许可机关应当自收到变更申请之日起10个工作日内依法办理变更手续，并换发新的《劳务派遣经营许可证》或者在原《劳务派遣经营许可证》上予以注明；不符合法定条件的，许可机关应当自收到变更申请之日起10个工作日内作出不予变更的书面决定，并说明理由。
	受理
时限:当场办结
办理结果：申请材料齐全、规范的，许可机关予以受理，出具受理通知书。申请材料不齐全的，应一次告知申请人需要补正的全部内容，出具行政许可申请材料补正告知书。
审查标准：许可机关对申请材料进行审查。
审核
时限: 1个工作日
办理结果：申请材料不实、不符合法定条件的，行政许可机关出具不予受理决定书。
审查标准：根据法定条件和程序，申请材料受理后，行政许可机关应当指派 2 名以上工作人员对申请材料的实质内容进行实地核查。
决定
时限: 即时办结
办理结果：通知申请人换发新的《劳务派遣经营许可证》或者在原《劳务派遣经营许可证》注明。
审查标准：对符合变更要求的，依法作出准予变更住所的决定。

	4
	办理《药品经营许可证》
	房屋产权或使用权证明
	市场监管分局
	不动产中心
	1. 《中华人民共和国药品管理法》(2019年8月26日)第五十一条第一款　从事药品批发活动，应当经所在地省、自治区、直辖市人民政府药品监督管理部门批准，取得药品经营许可证。从事药品零售活动，应当经所在地县级以上地方人民政府药品监督管理部门批准，取得药品经营许可证。无药品经营许可证的，不得经营药品；
2. 《中华人民共和国药品管理法实施条例》（中华人民共和国国务院令第709号）第十二条 开办药品零售企业，申办人应当向拟办企业所在地设区的市级药品监督管理机构或者省、自治区、直辖市人民政府药品监督管理部门直接设置的县级药品监督管理机构提出申请。受理申请的药品监督管理机构应当自收到申请之日起30个工作日内，依据国务院药品监督管理部门的规定，结合当地常住人口数量、地域、交通状况和实际需要进行审查，作出是否同意筹建的决定。申办人完成拟办企业筹建后，应当向原审批机构申请验收。原审批机构应当自收到申请之日起15个工作日内，依据《药品管理法》第十五条规定的开办条件组织验收；符合条件的，发给《药品经营许可证》。
	收件
时限: 即办  
办理结果：即时收件
审查标准：查看申请材料是否齐全
受理
时限: 10个工作日  
办理结果：符合受理标准，出具受理通知书，不符合受理标准，出具不予受理通知书。
审查标准：1、核对申请人是否符合申请条件；2、依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全；3、核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素。
决定
时限: 5个工作日  
办理结果：符合审核标准，准予行政许可，不符合审核标准不准予行政许可。
审查标准：1、核对申请人是否符合申请条件；2、依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全；3、核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素。
送达
时限: 即办
办理结果：送达办理结果至申请人。

	5
	办理《食品小经营店登记证》
	接触直接入口食品从业人员
有效健康证明
	市场监管分局
	医院
	《河南省食品小作坊、小经营店和小摊点管理条例》第二十六条 小经营店实行登记管理。开办小经营店，应当具备下列条件：
（一）有与经营的食品品种、数量相适应的固定场所；
（二）有与经营的食品品种、数量相适应的设备和设施，以及处理废弃物的卫生防护设施；
（三）有保证食品安全的人员和制度。
"
	收件
时限: 即办
办理结果：即时收件
审查标准：查看证件是否齐全
受理
时限: 即办
办理结果：即时受理
审查标准：查看证件是否齐全
审核
时限: 即办
办理结果：即时审核
审查标准：查看证件是否齐全
决定
时限: 即办
审批人: 商事登记窗口
办理结果：即时决定
审查标准：查看证件是否齐全
送达
时限: 即办
办理结果：即时办结
审查标准：申请人到商事登记窗口领取
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