附件1:

房地产经纪机构备案材料清单
1、房地产经纪机构备案申请表;

2、企业法人营业执照;

3、法定代表人与执行合伙人的身份证明

4、授权委托书及受委托人身份证;

5、固定经营场所证明(租赁备案证明);

6、房地产经纪机构章程;

7、房地产经纪机构服务质量管理、档案管理、财务管理等制度;

8、注册于该机构专职房地产经纪人(1名)和经纪人协理(2名)的个人简历、劳动合同、执业资格证书、登记证书、身份证。查询:中国房地产经纪人官网，河南省房地产估价师与经纪人协会网站。

9、会计的任职资格证书、劳动合同、身份证。

注:所有提供的复印件加盖公司印章，不能用扫描件和图片。

